PROGRAMMA DI TECNICA AMMINISTRATIVA
ANNO SCOLASTICO 2008-2009 CLASSE 1V

MODULO 1

L’attivita e gli scambi economici

L'attivita economica — | beni economici — Le fasi dell’attivita economica — La produzione e
la distribuzione — | fattori produttivi — Il risparmio e I'investimento — | soggetti economici —
La famiglia — L'impresa — Relazioni famiglia-impresa — Lo Stato — Il sistema liberista — ||
sistema collettivista — Il sistema misto — L’esperienza italiana — Il resto del mondo

MODULO 2

Il credito e i calcoli finanziari

Proporzioni — Proprieta fondamentale delle proporzioni — Calcolo percentuale — Problemi
diretti — Problemi inversi — Percentuali successive — Il concetto di interesse — Il calcolo
dell'interesse semplice — Formule dell'interesse quando il tempo € espresso in anni —
Formule dell'interesse quando il tempo €& espresso in mesi — Formule dell'interesse
guando il tempo € espresso in giorni — Formule inverse dell'interesse semplice — Ricerca
del capitale — Ricerca del tasso — ricerca del tempo — Determinazione del montante —
Problemi inversi del montante — Concetto di sconto — Lo sconto mercantile — Lo sconto
commerciale — Le formule dello sconto commerciale con il tempo espresso in anni — Le
formule dello sconto commerciale con il tempo espresso in mesi o0 giorni — Le formule
inverse dello sconto commerciale — La determinazione del valore attuale commerciale — |

problemi inversi del valore attuale commerciale

MODULO 3

Il contratto e i documenti di vendita — L’IVA: I'lmposta sul Valore Aggiunto

La compravendita — Il contratto di vendita — Gli elementi del contratto — La stipulazione del
contratto — | contratti di compravendita particolari — Inadempimento del contratto di
compravendita — Il prezzo di vendita — La formazione del prezzo di vendita — Indicazione
del prezzo nei contratti — Quantita della merce negoziata — Qualita della merce negoziata
— Imballaggio — Clausole riguardanti gli imballaggi — Data di consegna della merce —
Luogo di consegna della merce — Il regolamento del prezzo — Data di pagamento — Luogo
di pagamento — Esecuzione del pagamento

L’IVA:presupposti di applicazione, principali caratteristiche e aliquote — Classificazione
delle operazioni ai fini IVA — Le modalita di applicazione dell’imposta — La liquidazione e il
versamento delllVA — Lo scorporo dell'lVA — Gli obblighi dei contribuenti IVA all'inizio
dell'attivita

La fattura — La fattura immediata — La fattura differita — Il documento di trasporto — La
parte tabellare della fattura, la determinazione della base imponibile e dell'importo totale —
Gli sconti incondizionati e condizionati — Spese non documentate e documentate — Gli
imballaggi — Gli interessi per dilazioni di pagamento

MODULO 4

Il sistema previdenziale e assistenziale
La sicurezza sociale — Soggetti attivi — Soggetti passivi — Sicurezza e salute dei lavoratori
— La previdenza sociale — L’'assistenza sociale — Evoluzione del sistema previdenziale



